UBND HUYEN HUONG HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM VHTT-TDTT Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc
S6: 205/KH-VHTT-TDTT Huoéng Hoa, ngay 26 thang 4 ndam 2024
KE HOACH

Thuc hién nhiém vu thang 5 nam 2024

1.Lanh dao, chi dao

- Cac Phé Giam ddc phuy trach linh vuc, cac To khan truong ra soat nhiém
vu Quy I, trién khai cu thé, tim cac giai phap phi hop dé thuc hién ké hoach Quy
I1; Luu y viéc thuc hién nhiém vu UBND huyén, Chu tich UBND huyén giao.
Trong d6 luu ¥ mot s6 cong viéc 1on: Phuc vu Dai hoi thi dua quyét thing; Dai
hoi Dan toc thiéu so...

2. T6 Phéat thanh - Truyén hinh

- Tap trung théng tin, tuyén truyén trén hé théng phét thanh, Trang théng
tin dién ttr, mang xa hoi Facebook, man hinh Led cac su kién chinh tri, ngay 18
16n theo cac chu dé.

- Chu dong phuong an tdi uu trong sap Xep Sur dung lao dong; co ké hoach
kip thoi diéu chinh vi tri cong tac khi gap su cd vé doi ngii, dam bao hoan thanh
tdt nhiém vu.

- Thuc hién c6 hiéu qua viéc xay dung, san xuat, phat hanh, van hanh ky
thuat dé khai thac higu qua cac san pham truyen thong; Phoi hop céac co quan, don
vi lién quan tap trung nang cao chét lugng cac san pham truyén thong, phat thanh,
truyén hinh, tuyén truyén c6 dong, luu dong phuc vy chuong trinh MTQG vé giam
ngheo.

3. To Vin hoéa - Thé duc thé thao

- Tuyén truyén cb dong truc quan, tuyén truyén luu dong chao ming cac
su kién, theo cac cha dé. Phdi hop cac co quan, don vi lién quan tap trung tuyén
truyén c6 dong, luu dong phuc vu chuong trinh MTQG vé giam nghéo.

- Xay dung, cap nhat, dang tai, khai thac thong tin trén Website; quang ba
trén bang Led, Facebook.

- Chuan bj chu déo cac diéu kién to chirc Giai bong chuyén (Thang 6/2024);
phuong an tham gia cac hoat dong thé thao cap tinh (dic biét 1a Giai cau 16ng
thang 5/2024).

- Cham lo cac diéu kién, hoan thanh ké hoach xay dung Thu vién dién ti.

- Cham lo vé sinh, sap xép, to chuc cac hoat dong tai cac co s¢ dugc phan
cong quan ly, phu trach.,

- Chuan bj cac diéu kién thuc hién chu dao viéc tiép nhan hién vat suu tam,
hién tang chao mimg Pai hoi DTTS huyén; Chuan bi cac diéu kién phuc vy dai
biéu tham quan Nha VK-PK (dién, quat...).

4. T6 Hanh chinh - Téng hop

- Bo phan Tong hop - TCCB: Sap xép, tham muu giai quyét ché do phép
nam 2024. Quyét dinh nang luong thudng xuyén. Bam sat Noi vu dé kip thoi diéu
chinh, thuc hién vi tri viéc 1am mai; chuan bi tét cac diéu kién khi thuc hién cai
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cach tién luong; Tham muu kiém tra, giam sat chuong trinh MTQG tai Huéng
Linh. Tham muu phuong an nghi, truc ngay 1& 30/4, 01/5... (phuong 4n nghi 5
ngay)

- Bo phan Ké toan thuc hién cong tac tai chinh Quy 2/2024; phéi hop voi
cac to, bo phan lién quan chuan bi tét cac diéu kién t chirc hoat dong co quan
(Bong chuyén thang 6, Cau long thang 5...); cac diéu kién thuc hién truyén théng,
¢ dong. luu dong phuc vu chuong trinh MTQG cua co quan.

- Bo phan Hanh chinh phdi hop tham muu hoan thanh thwc hién cac cong
viéc theo phan hanh trach nhiém va cong viéc duoc giao tai cac phién hop, phién
lam viéc, cac thdng bao két luan; cac nhiém vy hanh chinh chua hoan thanh. Ra
soat, kip thoi tham muu CSVC-TB phuc vu céng viéc chung.

- Chim lo cong tac vin thu, 1& tan, phuc vy, vé sinh hang ngay, céc diéu
kién lam viéc cua co quan.

Noi nhan:

- Chi bg, Ban Giam ddc;

- CBVC va nguoi lao dong Trung tam;
- Luu: VT.
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